
科技部新竹科學園區管理局救災及復建應變小組作業要點修正對照表 

修正名稱 現行名稱 說    明 

科技部新竹科學園區管理局救災及復建
應變中心作業要點 

科技部新竹科學園區管理局救
災及復建應變小組作業要點 

依 ICS 應變架構，對應本
局救災及復建應變小組
作業要點，將救災及復建
應變小組（以下簡稱本小
組）修正為本局救災及復
建應變中心（以下簡稱本
中心）。 

修正規定 現行規定 說    明 

二、目的 

    為處理園區發生緊急天然災害、重

大危安事件或有發生之虞時，透過各項

通報及應變措施，防止災害事件擴大，

及加速復原重建工作之推動，科技部新

竹科學園區管理局（以下簡稱本局）特

成立救災及復建應變中心（以下簡稱本

中心）。 

二、目的 

    為處理園區發生緊急天然

災害、重大危安事件或有發生之
虞時，透過各項通報及應變措
施，防止災害事件擴大，及加速
復原重建工作之推動，科技部新
竹科學園區管理局（以下簡稱本
局）特成立救災及復建應變小組
（以下簡稱本小組）。 
 
 

 
依 ICS 應變架構，對應本

局救災及復建應變小組
作業要點，將救災及復建
應變小組（以下簡稱本小
組）修正為本局救災及復
建應變中心（以下簡稱本
中心）。 

三、任務 
 （一）於災害發生或有發生之虞時即行

運作，掌握災情狀況、即時傳遞
災情，執行災害防救及復建，並

即時協調聯繫，依本局通報體系
進行通報。 

  (二)執行災情蒐集、評估、處理、維
運與緊急救災人力、物資之調度
與支援，必要時請求中央及地方
政府資源跨轄區支援事項。 

   

三、任務 
 （一）於災害發生或有發生之

虞時即行運作，掌握災情
狀況、執行災害防救及復

建，並即時協調聯繫，依
本局通報體系進行通報。 

 （二）執行災情蒐集、評估、
處理、維運與調度救災相
關機具、設備及物資，必
要時請求中央及地方政
府支援。 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
依據中央災害應變中心
作業要點(以下簡稱該要
點)109 年 5 月 8 日行政

院 院 臺 忠 字 第 
1090173137 號函修正部
分規定如下，較為完備： 
1. 依據該要點第二點第

三項修正第(一)項。 
2. 依據該要點第二點第

五項修正第(二)項，
增列文字。 



修正規定 現行規定 說    明 

四、編組方式及權責分工 

 （一）編組方式： 

          本中心由本局局長擔任指揮官

(召集人)，副局長擔任安全官、

新聞官及資安長(副召集人)，主

任秘書擔任聯絡官(執行秘

書)，副執行秘書由指揮官(召集

人)視災害種類指定主政單位主

管擔任。 

 （二）權責分工： 

       本中心權責分工依本局任務編

組表(如附件一)區分為應變執

行組、計畫參謀組、資源調度組

及財務行政組等 4組，並依任務

性質由本局各相關組室主管擔

任組長。 

四、編組方式及權責分工 

 （一）編組方式： 

       本小組由本局局長擔任

召集人，副局長擔任副召

集人，主任秘書擔任執行

秘書，副執行秘書由召集

人視災害種類指定主政

單位主管擔任。 

 

（二）權責分工： 

      本小組權責分工依本局

「任務編組表」(如附件

一)區分為八個小組，並

依任務性質由本局各相

關組室主管擔任小組長。 

 
1. 同二、目的之說明。 

2. 依 ICS 應變架構，對應
本局救災及復建應變
中心作業要點四、編組
方式及權責分工(一)
編組方式，修正應變組
織指揮體系架構如下： 

 (1)召集人：修正為指揮
官(召集人)。 

(2)副召集人：分別修正
為安全官、新聞官及
資安長(副召集人)。 

(3)執行秘書：修正為聯
絡官(執行秘書)。 

3.依 ICS 應變架構，區
分為應變執行組、計
畫參謀組、資源調度

組及財務行政組等 4
組。 

五、開設時機及組成 
 （一）開設時機： 
       本中心之開設，由災害主政單位

(如附件二)視災害狀況，適時以
口頭報告指揮官(召集人)召開
會報。會報相關文書等幕僚作業
由工商分組負責。 

 
 （二）組成： 
       本中心成員除各任務編組組長

外，輪值總值星、政風及人事主
管亦需出席會報。災害發生期間
如有必要二十四小時輪值時，由
本局人員輪流擔任。 

 
 

  (三)本中心成立後，配合執行災害應

變措施，持續運作至災害狀況解

除為止。 

五、開設時機及組成 
（一）開設時機： 
      本小組之開設，由災害主

政單位(如附件二)視災
害狀況，適時以口頭報告
召集人召開會報。會報相
關文書等幕僚作業由第
四小組負責。 

（二）組成： 
      本小組成員除各任務編

組組長外，輪值總值星、
政風及人事主管亦需出
席會報。災害發生期間如
有必要二十四小時輪值
時，由本局人員輪流擔
任。 

 (三)本小組於應變中心成立
後，配合執行災害應變措
施，持續運作至災害狀況
解除為止。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
1. 依 ICS 應變架構，對

應本局救災及復建應
變中心作業要點五、
開 設 時 機 及 組 成 
(一)開設時機，修正
原第四小組名稱，改
為工商分組。 

2. (二)及(三)之修正，
同二、目的之說明。 
 



修正規定 現行規定 說    明 

六、作業程序 

 （一）本小組原則於本局行政大樓一樓

災害應變中心開設，若因重大災

害致無法運作，得視處理緊急應

變措施之需要，經報請指揮官(召

集人)另擇應變中心之成立地點

及決定運作方式。 

（二）本小組成立、決定持續運作、撤

除，均由災害主政單位以口頭報

請指揮官(召集人)決定後，由工

商分組通知各任務編組小組長；

輪值人員由人事室通知進駐或歸

建。 

（三）災害發生時，各任務編組應立即

瞭解相關災情，並掌握各該編組

應變處置情形，隨時向指揮官(召

集人)報告處置狀況、並由指揮官

(召集人)指示安全官、新聞官及

資安長(副召集人)定期發布訊

息。 

 (四)輪值人員應記錄小組成立期間相

關災情狀況及應變作為，應接受應

變中心指揮官(召集人)之指揮、協

調及整合。對於其指示事項、交辦

案件或災情案件應確實交接，值勤

期間不得擅離崗位，以因應緊急事

故處置。於小組撤除後，由工商分

組彙整陳核。 

（五）有關災後復原重建措施，由本局

各相關組室依權責繼續辦理。 

六、作業程序 

 (一)本小組於本局行政大樓一

樓災害應變中心開設，必

要時得於適當場所設置第

二災害應變中心。 

 (二)本小組成立及撤除，均由

災害主政單位以口頭報請

召集人決定後，由第四小

組通知各任務編組小組

長；輪值人員由人事室通

知進駐或歸建。 

 (三)災害發生時，各任務編組

應立即瞭解相關災情，並

掌握各該編組應變處置情

形，隨時向召集人報告處

置狀況。 

 (四)輪值人員應記錄小組成立

期間相關災情狀況及應變

作為，於小組撤除後，由

第四小組彙整陳核。 

 (五)有關災後復建措施由本局

各相關組室依權責辦理。 

 

1. 依據中央災害應變中

心作業要點(以下簡

稱該要點) 109年5月

8 日行政院院臺忠字

第 1090173137 號函

修正部分規定如下，

較為完備： 

(1) 依據該要點第十四

點 ， 修 正 第

(一)~(二)項，增列

文字。 

(2) 依據該要點第十五

點，修正第(三)

項，增列文字。 

(3) 依據該要點第二十

一點，修正第(四)

項，增列文字。 

(4) 第(五)項增列文

字。 

2. 依 ICS 應變架構，對

應本局原救災及復建

應變中心任務編組

表，修正如下： 

 (1)原第四小組名稱，改

為工商分組。 

 (2)修正應變組織指揮

體系架構：召集人修

正為指揮官(召集

人)。 

七、各任務編組依本局「災害防救作業

手冊」執行緊急應變措施。相關作

業流程及人員異動時，應立即將更

新資料送工商分組修訂。 

七、各任務編組依本局「災害防

救作業手冊」執行緊急應變

措施。相關作業流程及人員

異動時，應立即將更新資料

送第四小組修訂。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

依 ICS 應變架構，對應本

局救災及復建應變中心

作業要點七，修正原第四

小組名稱，改為工商分

組。 



第四條附件修正對照表 

修正名稱 現行名稱 說    明 

附件一：科技部新竹科學園區管理局救
災及復建應變中心任務編組表 

附件一：科技部新竹科學園區管
理局救災及復建應變小組任務
編組表 

依 ICS 應變架構，對應本
局救災及復建應變小組
作業要點，將救災及復建
應變小組（以下簡稱本小
組）修正為本局救災及復
建應變中心（以下簡稱本
中心）。 

修正規定 現行規定 說    明 

一、 局長擔任指揮官(召集人)，副局長

擔任安全官、新聞官及資安長(副

召集人)。 

二、 主任秘書擔任聯絡官(執行秘

書)，各災害主政單位主管擔任副

執行秘書。 

三、 中心任務分工如下： 

 
【請參閱附件 2-1】 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

一、召集人由局長擔任，副召集

人由副局長擔任。 

二、執行秘書由主任秘書擔任，

副執行秘書由災害主政單位

主管擔任。 

組  別 負  責  人 

第一小組 企劃組組長 

第二小組 投資組組長 

第三小組 環安組組長 

第四小組 工商組組長 

第五小組 營建組組長 

第六小組 建管組組長 

第七小組 
秘書室 
主任 

第八小組 保警中隊長 

三、小組任務分工如下： 

1. 依 ICS 應變架構，對
應本局救災及復建應
變中心作業要點四、
編組方式及權責分工

(一)編組方式，修正
應變組織指揮體系架
構如下： 

(1) 召集人：修正為指揮
官(召集人)。 

(2) 副召集人：分別修正
為安全官、新聞官及
資安長(副召集人)。 

(3) 執行秘書：修正為聯
絡官(執行秘書)。 

 
2. 依 ICS 應變架構，對

應本局原救災及復建
應變中心任務編組
表，修正為應變中心
指揮應變(ICS 應變
架構)/主政單位，以
利有條理、有效率的
方式實施各項事故指
揮及管理應變作業。 

 



第五條附件修正對照表 

修正規定 現行規定 說    明 

災害種類 

應變中心指揮應變

(ICS 應變架構)/ 

主政單位 

一、毒化災 環安分組/環安組 

二、水災 營建分組/營建組 

三、電力供應異常 營建分組/營建組 

四、風災 建管分組/建管組 

五、火災  工商分組/工商組 

六、行政大樓火災 供應分組/秘書室 

七、電腦機房毀損 

企劃分組/企劃組

(科技部資訊處竹

科辦公室資訊業務

聯絡窗口) 

八、大規模民眾抗爭 
 維安管制分組/園

區保警中隊 

九、旱災 營建分組/營建組 

十、生化災害 環安分組/環安組 

十一、污水處理廠各

種災情 
環安分組/環安組 

十二、生物病原災害 環安分組/環安組  

十三、天然瓦斯氣中

斷 
營建分組/營建組 

十四、震災(含土壤液

化） 
建管分組/建管組 

十五、空難災害 營建分組/營建組 

十六、輻射災害  工商分組/工商組  

十七、道路輸料管線

物質外洩 
營建分組/營建組 

十八、網路駭客攻擊

及惡意程式攻擊等資

訊安全事件 

企劃分組/企劃組 

(科技部資訊處竹

科辦公室資訊業務

聯絡窗口) 

十九、環保抗爭－環

境災害 
環安分組/環安組 

二十、恐怖攻擊 
維安管制分組/園

區保警中隊 

二十一、用地被徵收

業主抗爭 
建管分組/建管組 

附件二：科技部新竹科學園區管理局各

類災害主政單位表 

災害種類 主政單位 

一、毒化災 環安組 

二、水災 營建組 

三、電力供應異常 營建組 

四、風災 建管組 

五、火災     工商組 

六、行政大樓火災 秘書室 

七、電腦機房毀損 

企劃組(科技部
資訊處竹科辦公
室資訊業務聯絡
窗口) 

八、大規模民眾抗
爭  園區保警中隊 

九、旱災 營建組 

十、生化災害 環安組 

十一、污水處理廠
各種災情 環安組 

十二、流感大流行
疫情 

環安組  

十三、天然瓦斯氣
中斷 

營建組 

十四、震災 建管組 

十五、空難災害 營建組 

十六、輻射災害  工商組  

十七、道路輸料管
線物質外洩 營建組 

十八、網路駭客攻
擊及惡意程式攻
擊等資訊安全事
件 

企劃組 
(科技部資訊處
竹科辦公室資訊
業務聯絡窗口) 

十九、環保抗爭－
環境災害 

環安組 

二十、恐怖攻擊 園區保警中隊 

二十一、用地被徵
收業主抗爭 

建管組 

附件二：科技部新竹科學園區管理

局各類災害主政單位表 

 

 

1.依 ICS 應變架構，

對應本局救災及復

建應變小組任務編

組表，修正為應變

中心指揮應變(ICS

應變架構)/主政單

位，以利有條理、

有效率的方式實施

各項事故指揮及管

理應變作業。 

2.依 108 年 5月 22 日

災害防救法第二條

規定：將震災（含

土壤液化）爰予列

入。 

3.依 108 年 5月 22 日

災害防救法第三條

及災害緊急通報作

業規定附表二所

列，將災害種類十

二、流感大流行疫

情修正為生物病原

災害。 

 



 


