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考評機關通知： 
(1)受評日期 
(2)受檢文件、所需設

備與陪檢人力等 
(3)受檢檔案：考評 3

天前 
 
受評機關或法人提
供：基本資訊表 
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組成之內涵： 

1.召集人、檔案管理單

位主管及承辦人員 

2.熟稔檔案法令規定或

具備實務作業知能者 

3.熟悉評鑑表所列考評

方式與評分標準者 

4.曾參加機關內外評鑑

專業人員培訓課程者 

受評機關或法人函

送檢討改善情形 

進行實地考評 

考評人員應即時記錄考
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